PROCESO DE GESTION Y

o %, CENTRO DE "

g % EDUCACION SUPERIOR REVISION DE LA , )

%& ¢ HYGIEA MOVILIDAD DE LOS CODIGO: PCOS
l’)’(;\\l“ ESTUDIANTES

PC 06: PROCESO DE GESTION REVISION DE LA MOVILIDAD DE

ESTUDIANTES .....ooooiieeeeeeceeeeeeeeeeeeneeeeeeeeeeeeennnssssssseessesnnnnsssssssnsanns 3
L OO e 3
2. AMDITO A€ APICACION ..ottt 3
3. Documentacion de referencCiQ.......ooceeceevieeiienieniieeeeeeee e 3
4. DEFINICIONES eoruiiiiiiiieiie ettt e e 3
5. ReSPONSADIAAAES ..vvveeiieieeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
6. DESAIMOIO .ottt s 4
7. Medidas, andlisis y mejora CONtiNUA .......coovuvveeeeeeeiiieiee e 5
8. FOrMAtOS Y EVIAENCIOS....cceeeieeeeeeeeeeeeeee e 6
9. RendiCiON A& CUENTAS ...oovuiiiiieiieieeeeeee e 8
10. Diagrama de Flujo (Ver siguiente pAging) .......ceeeevvveeeeeeeccveeeeeeeennee. 8

Resumen de revisiones
NUmero Fecha Motivo de modificacion

Elaborado por Revisado por

Fdo.

Fdo.
Fecha:

Aprobado por

Fdo.

Fecha:




?

\

CENTR,
o %,
i, $*
4O
yoru3dd

l’)’(;\\%‘"

\‘\)\\( ACyg,

CENTRO DE
EDUCACION SUPERIOR

HYGIEA

PROCESO DE GESTION Y
REVISION DE LA
MOVILIDAD DE LOS

ESTUDIANTES

cODIGO: PCO6



s, PROCESO DE GESTION Y

&

5\ (\&»> '; EDUCACION SUPERIOR REVISI(’)N DE LA P .
i% ; HYGI E A MOVILIDAD DE LOS CODIGO: PCO6
bygret ESTUDIANTES

PC 06: PROCESO DE GESTION REVISION DE LA MOVILIDAD DE
ESTUDIANTES

1. Objeto

El objeto del presente procedimiento es plasmar documentalmente todas
las tareas desarrolladas en los programas de movilidad (recepcion vy
salida) de estudiantes del Centro de Educacion Superior HYGIEA (EL
CENTRO), adscrito a la UDIMA.

2. Ambito de aplicacién

Este procedimiento se aplica en el diseno, gestion, desarrollo y evaluacion
de los programas de grado y posgrado que impliguen movilidad de
estudiantes en el dmbito nacional e internacional.

3. Documentacion de referencia

e Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba
el Estatuto del Estudiante Universitario.

e Convenio de Adscripcion enfre la UDIMA y EL CENTRO.

e Normativa/Convocatoria Oficial sobre programas de Movilidad.

e Normativa del Centro de Educacion Superior HYGIEA, reguladora de
los programass internacionales de movilidad de estudiantes.

e Memoria VERIFICA.

4. Definiciones

Movilidad: Estancia desarrollada por un estudiante en una Universidad o
bien una empresa extranjera o nacional, en la que el beneficiario disfruta
de la exencién del pago de tasas académicas por parte de ésta y que
incluye, en la mayoria de los casos, el reconocimiento académico de la
actividad llevada a cabo.
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5. Responsabilidades

Junta de Centro:

e Aprobar los objetivos y las politicas de movilidad de estudiantes.
e Aprobacioén de los programas de movilidad.
e Aprobar Informe y Acciones de Mejora.
Comision de Garantia Interna de Calidad:
e Valorar, revisar y validar el informe y la propuesta de acciones de
Mejora.
VOAC +Vicedirector de Estudiantes:
e Revisar os objetivos y las politicas de movilidad de estudiantes.
Vicedirector de Estudiantes:
e Validar los objetivos y las politicas de movilidad de estudiantes.
Oficina de Relaciones de Internacionales:
e Definirlos objetivos y las politicas de movilidad de estudiantes.
e Anadlizar la informacién de referencia (normativas, convocatorics...).
Oficina de RRIl + VOAC+ Vicedirector de Estudiantes:
e Organizar, Planificar y realizar seguimiento de los Programas de
Movilidad.
Coordinador de Calidad:
e Elaborar Informe y propuesta de Plan de mejora.

6. Desarrollo

El proceso se inicia con la elaboracion, por parte de la Oficina de
Relaciones Internacionales (ORI), de una propuesta donde se definan los
objetivos y las politicas de movilidad de estudiantes del CENTRO, esta
propuesta es validada por el VOAC vy el Vicedirector de Estudiantes y
elevada a la Junta de Centro para su aprobacion.

Una vez aprobada, la Oficina de Relaciones Internacionales analiza la
informacién de referencia (normativas, convocatorias...) y elabora la
propuesta de los programas de movilidad, que deberdn ser aprobados
por la Junta de Centro.
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Posteriormente se realiza la planificacion de los programas de movilidad,
asi como su difusion, publicidad, gestion de los trdmites y desarrollo y
seguimiento de los programas de movilidad por parte de la Oficina de
Relaciones Internacionales.

Por Ultimo, serd el Coordinador de Calidad, el encargado de realizar la
medicion vy satisfaccidon de los estudiantes con los programas de
movilidad, mediante la elaboracion de un informe de evaluacion del
desarrollo de los programas de movilidad y la propuesta de los Planes de
Mejora, que serdn validados por la CGIC y aprobados por la Junta de
Centro.

7. Medidas, andlisis y mejora continua

El seguimiento incorpora las siguientes acciones:

e Dentro del proceso de revision anual del SGIC se incluird la revision
del desarrollo del programa de movilidad, evaluando coémo se han
desarrollado, si han existido incidencias, asi como la consecucion de
los objetivos del programa.

e El servicio responsable del CENTRO revisard el funcionamiento del
programa de movilidad a fin de poner en funcionamiento acciones
correctivas en el caso de detectarse desviaciones.

Se contempla la recogida y andlisis de la siguiente informacién relativa a
la modalidad de los estudiantes en programas nacionales e
internacionales:

e Porcentgje de estudiantes matriculados que participan en
programas de movilidad internacional sobre  estudiantes
matriculados.

e Porcentgje de estudiantes matriculados que participan en
programas de movilidad nacional sobre estudiantes matriculados.

e Grado de satisfaccion de estudiantes propios con programas de
movilidad.

e Grado de satisfaccion de estudiantes propios con programas de
movilidad.
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e Porcentgje de estudiantes internacionales en programas de
posgrado.

8. Formatos y evidencias

Identificacion  Soporte del Responsable Tiempo de
de la archivo custodia conservacion
evidencia

PCO06 INF_O1 Papel o Oficina de 6 anos
Propuesta de informdtico  Relaciones

Politicas y Internacionales

Objetivos  de

movilidad

PCO06 INF_02 Papel o Vicedirector de 6 anos
Politicas y informdtfico  Estudiantes

Objetivos  de

movilidad

revisada

PCO06 Papel o Secretaria de la 6 anos
ACT_JC_01 informdtico  Junta de Centro

Acta Junta de

Centro

PCO06 INF_03 Papel o Vicedirector de 6 anos
Politicas y informdtfico  Estudiantes

Objetivos  de

movilidad

PC06 PROG_01 Papel o Oficina de 6 anos
Propuesta de informdtico  Relaciones

Programas de Internacionales

Movilidad

PCO06 Papel o Secretariade la-JC 6 anos
ACT_JC_02 Informdtico

Acta de Junta

de Centro
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Identificacion  Soporte del Responsable Tiempo de
de la archivo custodia conservacion
evidencia
PC06 PROG_02 Papel o Oficina de 6 anos
Programas de  informdtico  Relaciones
Movilidad Internacionales
PCO06 INF_04 Papel o Coordinador de 6 anos
Propuesta de informdtico  Calidad
Informe

Evaluacion PM

PC06 PLN_O1 Papel o Coordinador de 6 anos
Propuesta del informdatico | Calidad

Plan de mejora

PCO06 INF_05 Papel o Coordinador de 6 anos
Informe informdtico | Calidad

Evaluacion PM

Validado

PC06 PLN_02 Papel o Coordinador de 6 anos
Plan de mejora  informdtico  Calidad

Validado

PCO06 Papel o Secretaric de la 6 anos
ACT_CGIC_O1 informdtico  CGIC

Acta CGIC

PCO06 INF_06 Papel o VOAC 6 anos
Informe informdtico

Evaluacion PM

PC06 PLN_03 Papel o VOAC 6 anos
Plan de mejora  informdtico

PCO06 Papel o Secretariade la-JC 6 anos
ACT_JC_03 Informdtico

Acta de Junta

de Centro
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9. Rendicion de cuentas

Anualmente la Oficina de Relaciones Internacionales, a través del

Vicedirector de Estudiantes, remite un informe de actividad al Director del
Centro, quien lo elevard a la Junta de Centro, en el que se incluye entre
otros temas: actividades, andlisis de resultados obtenidos y propuestas de

mejora. Este proceso participa en el procedimiento de revision anual del
SCIC.

10.

Diagrama de Flujo (Ver siguiente pagina)
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resultados de
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Programas
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