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PC 07: PROCESO DE GESTION Y REVISION DE LAS PRACTICAS
EXTERNAS

1. Objeto

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistemdatica a aplicar
en la gestion y revision de las practicas externas integradas en los Planes
de Estudio de las Titulaciones del Centro de Educacion Superior HYGIEA (EL
CENTRO), adscrito a la UDIMA.

2. Ambito de aplicacién

Este procedimiento serd de aplicacion tanto en la gestion como en la
revision y desarrollo de las prdcticas externas integradas en la totalidad de
planes de estudio del Centro de Educacién Superior HYGIEA.

3. Documentacion de referencia

e Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las
practicas académicas externas de los estudiantes universitarios.

e Real Decreto 1393/2007, por el que se establece la ordenaciéon de
las ensenanzas universitarias.

e Convenio de Adscripcion enfre la UDIMA y EL CENTRO.

e Normativa del EEES.

e Normativa Académica del CENTRO.

e Guias de Prdcticas de cada Titulacion.

e Memoria VERIFICA.

e Andlisis del contexto universitario, socio-econdmico y profesional.

e Convenios con los Centros de Practicas.

4. Definiciones

Practicas Externas Curriculares: Son aquellas que se configuran como
actividades académicas integrantes del Plan de Estudios de que se frate.
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Practicas Extracurriculares: son aquellas que los estudiantes podrdn realizar
con cardcter voluntario durante su periodo de formacion y que, aun
teniendo los mismos fines que las prdacticas curriculares, no forman parte
del correspondiente Plan de Estudios. No obstante, seradn contempladas en
el Suplemento Europeo al Titulo conforme se determine en la normativa
vigente.

5. Responsabilidades

Junta de Centro:
e Aprobar el Plan de prdcticas.
e Establecer Convenios de colaboracion con Instituciones.
e Aprobar el Informe de evaluaciéon de las prdcticas.

Comision Técnica de Seguimiento de la Titulacion:
e Revisar la propuesta del Plan de prdcticas.
Comision de Garantia Interna de la Calidad:
e Validar el Informe de evaluacion de las prdcticas.
Vicedirector de Ordenacion Académica y Calidad:
e Elaborar el Plan de Gestion de las Practicas de cada Titulacion.
Coordinador de Practicas:
e Elaborar la propuesta del Plan de Gestion de las Practicas de cada
Titulacion.
e Organizary Planificar las practicas segun el Plan de Practicas
e Asignary Orientar a los Estudiantes.
Coordinador de Calidad:
e Elaborar Informe de Evaluacion de las Practicas y Propuesta Plan de
Mejoras.
Tutor de Practicas del CENTRO y Tutor Externo:
e Desarrollo y seguimiento de las prdcticas.

6. Desarrollo

El proceso se inicia con la elaboracion de la propuesta del Plan de Gestion
de Prdcticas Externas, que serd revisada por la Comision Técnica de
Seguimiento de la Titulacion y aprobada por la Junta de Centro. Una vez
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aprobado se deben establecer, los Convenios de Colaboracion con las
Instituciones que deben ser aprobados por la Junta de Centro.

A continuacion, se procede a la planificacion de las prdcticas, la
preparacion del material, su publicidad y difusion y la asignacion y
orientacion de los estudiantes, asi como el desarrollo y seguimiento de las
prdcticas, por parte del Coordinador de Practicas

Por Ultimo, serdn los tutores de prdcticas los responsables de elaborar una
propuesta de Informe de Evaluacidon de las Practicas y de su Plan de
Mejoras, el cual serd validado por la CGIC y aprobado por la Junta de
Centro.

7. Medidas, andlisis y mejora continua

En cuanto al seguimiento y medicion estdn previstas las siguientes
acciones:

Dentro del proceso de revision anual del SGIC se incluird la revision del
desarrollo de las Practicas Externas Curriculares, evaluando cémo se han
desarrollado vy si han existido incidencias.

El Coordinador de Prdcticas Externas revisard el funcionamiento de las
prdcticas a fin de poner en funcionamiento las acciones correctivas en el
caso de detectarse desviaciones.

Asimismo, dentro del proceso de revision anual del SGIC, la Comisidon de
Garantia Interna de la Calidad (CGIC) del Centro, comprobard la
consecucion de los objetivos de las prdcticas en empresa, entidad o
institucion.

8. Formatos y evidencias
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Identificacion de  Soporte del Responsable custodia Tiempo de
la evidencia archivo conservacion
PCO07 PLN_O1 Papel Vicedirector de 6 anos
Propuesta Plan informdatico Prdcticas Externas
Gestion de
Prdcticas
PCO7 PLN_02 Papel Vicedirector de 6 anos
Plan Gestion de informdatico Prdcticas Externas
Prdcticas
Revisada
PCO07 Papel Secretaria de la JC 6 ANos
ACT_CTST_01 informdtico
Acta de la CTST
PCO07 PLN_03 Papel Vicedirector de 6 anos
Plan Gestion de informdatico Prdcticas Externas
Prdcticas
PCO0O7 ACT_JC_01 | Papel Secretaria de la JC 6 ANos
Acta de la Junta | informdtico
de Centro
PCO7ACT_JC_02 | Papel Secretaria de la-JC 6 ANos
Acta de Junta Informdtico
de Centro
PC0O7 CONV_O01 Papel Director del Centro 6 ANos
Convenios de informdtico
Prdcticas
PCO07 INF_O1 Papel VOAC 6 ANos
Propuesta informdtico
Informe
Evaluacion de las
Prdcticas
PCO07 PLN_03 Papel VOAC 6 ANos
Propuesta  Plan | informdtico
de Mejora de las
Prdcticas
PCO07 INF_02 Papel VOAC 6 ANos
Informe informdtico

Evaluaciéon de las
Prdcticas Rev
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Identificacion de  Soporte del Responsable custodia Tiempo de
la evidencia archivo conservacion
PCO07 PLN_04. Papel VOAC 6 aNos
Plan de Mejora  informdtico

de las Prdcticas

Rev

PCO07 Papel Secretaria del CGIC 6 ANos
ACT_CGIC_01 informdatico

Acta de la CGIC

PCO07 INF_03 Papel VOAC 6 ANos
Informe informdtico

Evaluacion de las

Practicas

PCO0O7 PLN_05 Papel VOAC 6 ANos
Plan de Mejora  informdtico

de las Practicas

PCO7ACT_JC_03 | Papel Secretaria del JC 6 ANos

Acta de Junta
de Cenftro

Informdtico

9. Rendicion de cuentas

La rendicidon de cuentas serd la presentacion del Informe de Prdacticas
incluyendo puntos de mejora que el Coordinador de Prdacticas entregard
al Director de Centro para ser presentado en la Comision de Garantia
Interna de la Calidad. Este documento serd publico a fravés de la WEB del
CENTRO.

10. Diagrama de Flujo (Ver siguiente pagina)
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